
 

  

 
Halten Sie Deutschland mit uns am Laufen! 

Der Verband kommunaler Unternehmen (VKU) ist der Spitzenverband der kommunalen Wirtschaft in Deutsch-
land und die Interessenvertretung von mehr als 1.500 kommunalwirtschaftlichen Unternehmen in den Bereichen 
Energie, Wasser/Abwasser, Abfall und Telekommunikation. 
 
Für unsere Abteilung Kommunikation und Public Affairs in Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 
 

eine studentische Hilfskraft (m/w/d) für 10 - 20 h pro Woche 
 

Ihre Aufgabengebiete: 

• Unterstützung bei Rechercheaufgaben und Büroor-
ganisation 

• organisatorische Unterstützung bei der Vor- und 
Nachbereitung von Sitzungen und Meetings, Vorbe-
reitung von Sitzungsunterlagen 

• Datenbankpflege im CRM-System Cobra 
• Mithilfe bei der Erarbeitung von Pressemitteilungen 

und Beiträgen für Social-Media-Kanäle und die in-
terne Kommunikation  

• Unterstützung bei der Erstellung von Publikationen, 
Artikeln, Newslettern 

Unsere Anforderungen und Erwartungen: 

• mindestens 2 - 3 Semester Studium vorzugsweise 
mit kommunikations-, politik- oder sozialwissen-
schaftlichem Schwerpunkt 

• erste praktische Erfahrungen in der Presse- und 
Öffentlichkeitsarbeit  

• Spaß an Recherchearbeit  
• hohe Einsatzbereitschaft, Flexibilität sowie eigen-

verantwortliche und ergebnisorientierte Arbeits-
weise  

• sehr gute mündliche sowie schriftliche Aus-
drucksfähigkeit  

Was wir bieten: 

• spannende und dynamische Aufgaben für die „Daseinsvorsorge“ an der Nahtstelle zwischen Politik und 
Medien 

• Gewinnung von berufspraktischen Erfahrungen in der Verbandsarbeit 
• flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
• aufgabenadäquate Vergütung nach Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD-VKA) mit attraktiven 

Zusatzleistungen und umfangreichen Sozialleistungen 
• Förderung der persönlichen Weiterentwicklung/Qualifikation 

Sie suchen eine neue Herausforderung - wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (per E-Mail, Dokumente bitte nur als PDF) unter Angabe des Stich-
wortes „Studentische Hilfskraft Abt. K“ bis zum 30.10.2022 an: bewerbung@vku.de 

 
 
Ihre Ansprechpartner im VKU:  Dr. Stefan Thole  

Fachgebietsleiter Personal  
Tel. +49 30 58580-215  

Melanie Troge  
Sachgebietsleiterin Personal  
Tel. +49 30 58580-216  
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